UBND HUYEN KIM THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Ty do - Hanh phuc

S6: 488/PGDDT- KTr Kim Thanh, ngay 20 thang 9 nam 2023

HUONG DAN
Thure hién cong tic kiém tra ndi bo treong hoc nim hoc 2023-2024

Thyc hién Hudéng din sb 1147/HD-SGD&PT ngay 12/9/2022 ciua S¢ GDDT
Hai Duong vé viéc thuc hién con% tac kiém tra ndi b truong hoc, Phong Gido duc
va Pao tao huéng din cong tac kiém tra ndi b trudng hoc ném hoc 2023-2024 nhu
sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Céng tac kiém tra ndi bd trong nha truong 1a hoat dong quan ly thuong
xuyén cua thu truéng don vi nhim dénh gid dung thuc trang cong tac day va
hoc trong nha trudng; chi rd nhung wu, khuyét diém cua céc tap thé, ca nhéan dé
dén déc thic ddy hoat dong gido duc; 1a céan cir dé thu truéng don vi danh gia,
xep loai céng chuc, vién chirc, xep loai thi dua; 1a co s¢ dé thu trudng don vi
sap xép, bd tri d6i ngdl hop li nhim phat huy téi da ning luc cla ting cé nhan,
td chirc trong nha trudng;

- Viéc kiém tra, danh gia_ nhim diéu chinh nhitng sai sot, han ché trong qua
trinh thyc hién cdc quy dinh vé chuyen mon nghlep vyu; bién qué trinh kiém tra
thanh qua trinh tu kiém tra, tu danh gi4 cia can b, gido vién, nhan vién trong viéc
thuc hién nhiém vuy;

- Dua ra céc giai phap kha thi de néng cao hi¢u qua cdng tac quan li, chat
luong day hoc, gép phan thic day, tu van thuc hién muc tiéu d6i méi can ban, toan
dién gido duc va dao tao.

2. Yéu cau

- Ban kiém tra ndi bo cia nha trudng phai thuong xuyén theo ddi, xem
xét, danh gia toan bo cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi by don vi trén
co s& kiém tra dbi chiéu cac quy dinh cta phéap luat va cac van ban hudng din
thuc hién nhiém vu cia co quan;

- N§i dung kiém tra phal phu hop v6i nhiém vu da dugc phan cong cho tap
thé, ca nhan, gan lién véi yéu cau danh gia can bd quan li, gido vién theo Chuén
nghé nghiép va céc vin ban quy pham phép luat khéc ¢6 lién quan;

- Cong tac kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, thuong xuyén,
phan anh ding thyc trang vé ddi tuong kiém tra, tranh 1am hinh thire, danh gia
mang tinh ca né hoac dinh kién.




II. NOI DUNG KIEM TRA

‘Trong ndm hoc, cén ct vao nhiém vu cu thé cua don vi, cac van ban chi dao
cua cap trén, thu truéng don vi xdy dung ké hoach tb chirc kiém tra chuyén mén
nghiép vu, kiém tra chuyén dé déi véi toan thé can b gido vién, nhén vién, céc hoat
dong cua nha trudng mét cach hop li, ddm béo tinh tluet thuc, hiéu qua. Két qua
kiém tra ndi bd s& dugc thu u'uong don vi cap nhat vao S6 kiém tra cua Hiéu truong
luu hang nam. M3i can bd g1a0 vién, nhan vién déu dugc kiém tra, danh gia két qua
vé pham chét, dao duc, 15 song va cac nhiém vu duoc giao, cu thé nhu sau:

1. V& phim chét chinh tri, dao dirc, 16i séng, ¥ thirc té chirc ky luat

- Nhén thire tu tuéng, chinh tri; viéc chdp hanh chinh sach phap luat cua Nha
nuéce; viée chap hanh quy ché cua nganh, céc quy dinh ctia don vi; chap hanh ky luat
lao dong (dam béo sb luO'ng, chat luong gio cong, ngay cong lao ddng);

- Pao dirc, 16i sbng, y thirc ddu tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc; sy tin
nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dén; tinh than doan két, quan hé véi déng
nghiép, thdi d6 phuc vu ddi v&i nhan dén, hoc sinh..v.v;

2. Két qua cong tac dwgce giao

Trong niam hoc, ddi véi gido vién sé duge klcm tra chuyen mon nghlep vu;
d6i véi Hiéu truong, cac Phé Hiéu trudng, céc td chirc, doan the, nhan vién hodc
cdc mén hoc c6 mét gido vién s& dugc kiém tra chuyén dé dé danh gid mac d6
hoan thanh céng viéc duogc giao.

2.1. Kiém tra chuyén mén nghiép vu gido vién
a. Viéc thuc hién quy ché chuyén moén:

- H6 so cta gigo vién dugc quy dinh theo Piéu 1é truong hoc (theo timg cap
hoc, bac hoc);

- Viéc thyuc hién chuong trinh, noi dung, ké hoach day hoc, c4c quy dinh vé day
thém, hoc thém;

- Viéc d6i méi phuong phap day hoc va d6i méi kiém tra danh gia; 601 moi
phuong phép day hoc theo huéng phat trién néang lyc, pham chét ngudi hoc, gan voi
dac thu cap hoc; day hoc tich hgp lién mén, gan khoa hoc bé mén véi thue tién cude
sdng; da dang héa cac hinh thirc day hoc trén 16p va dinh huéng cho nguoi hoc; dbi
méi kiém tra danh gia theo huéng danh gia nang lyc ngudi hoc, bam sat cac dinh
hudng, céc van ban méi cia Bo GDDT, S¢ GDPT, Phong GDPT;

- Viée sir dung thi nghiém, thyuc hanh, thJet bi day hoc; viéc céi tién, tu lam do
dung, thiét bi day hoc (co thé kiém tra truc tiép, gian tiép, d6i chiéu ké hoach day
hoc véi hd so quan li thiét bi thi nghiém, gido an);

- Viéc tham gia sinh hoat t8, nhém chuyén mén, viéc tu hoc, tu bdi dudng dé
nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vy, nang cao trinh d6 chinh tri;
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b. Két qua hoat dong giang day ctia gido vién théng qua du gio, két qua khao
sat (néu co):
- Kiém tra nang lyc chuyén mon, nghiép vu su pham (hoat dong cham séc,
nudi dudng tré mam non) théng qua du gid: Khi dy gio, can bd kiém tra phai c6
phiéu du gi0, nhén xét gio day theo quan diém phan tich hiéu qua hoat dong hoc ctia
th sinh, dong thoi danh gia viéc td chire, kiém tra, dinh huéng hoat dong hoc cho
hoc sinh cua gido vién ve thue hién theo cac chuén kién thirc, k¥ ning, cic ning luc,
phdm chét cAn phat trién theo dic th tiét hoc va theo nﬁng luc cua hoc sinh; bam sat
chi dao cia B GDDT, S¢ GDDT, Phong GDDT trong viéc huéng din danh gia gid
day theo dinh huéng d6i méi ciia mi cap hoc;

- Ket qua giang day: Can cu' Huéng dan xép loai vién chirc hang niam va tinh
hinh thuc te tai cac nha truomg, mdi gido vién sé dugc Ban klem tra dy gio danh gia t6i
thiéu 02 tiét day (hodc hoat dong cham séc, nu6i dudng tre mam non), néu 2 tlet day
dugc danh gla xep loai vao loai nao thi danh gia chung xép loai vao loai d6, néu 2 tiét
day danh gia xép loai khac nhau thi tiép tuc dur gio tiét thir 3. P6i véi két qua danh gia
cia hoc sinh can ¢t vao diém kiém tra hoic két qua dénh gia bang nhén xét timg mén
hoc cuia gido vién, két qua kiém tra khao sat ciia cén bd kiém tra (néu can thiét), so véi
nim hoc trude va chéat lugng chung toan trudng cling nhur cua dia phuong.

c. Két qua thyuc hién céc nhiém vu khic dugc giao: cdng téc chi nhiém, cong
tac kiém nhiém khéc...
2.2. Kiém tra chuyén dé

Ngoai kiém tra hoat dong su pham cua gido vién; dé phi hop dic diém dbi
tugng kiém tra, Ban kiém tra s& tién hanh kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc
giao ddi v6i nhing gido vién mén chuyén hoac mon hoc chi ¢6 mot gido vién; dbi
vé6i cac td chire, doan thé, cong tac chi dao cuia Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng,
nhéan vién va cac hoat dong trong nha trudng:

- Kiém tra cong tac chi dao, quan ly cua Hiéu truéng nha truong: viéc thue
hién nhiém vu theo chirc nang va tham quyén d3 dugc quy dinh trong Diéu 1¢ nha
truong cua tirng cap hoc, béc hoc;

- Kiém tra chuyén dé déi vé6i cac Pho Higu truong: Viée xay dung ké hoach va
t0 chire thue hién nhiém vu do Hiéu truéng phén cong;

- Kiém tra chuyén d& dbi v6i nhan vién: Thuc hién cac quy dinh vé chuyen
mén, nghiép vu thu vién, thiét bi, ké toén, van thu, thu quy, y té hoc dudng, nuéi
dudng, bao v¢;

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cua t6, nhém chuyén mén;

- Kiém tra cdng tac Poan: Cong tac chi dao, t& churc, thuc hién chuong trinh
cong tac Doan va phong trao thanh thiéu nién truong hoc; cac phong trao, phan viéc,
cudc thi do céc cap phat dong trong nam hoc; Két qua trién khai, thuc hién chuong
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trinh rén luyén doan vién, chuong trinh rén luyén phu trach Poan, Déi; nén nép sinh
hoat Poan, Poi...;

- Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cao va cong tac phong chéng tham
nhiing: céng tac tiép cong dan, hd so gidi quyet khiéu nai, t6 cdo va cong tac phong
chéng tham nhiing theo quy dinh tai Luat T4 c4o, Lu4t Khiéu nai, Luét Tiep cong dén;
kiém tra cong tac phong chéng tham nhiing, trong d6 chu \ dén viée xdy dung ké
hoach thyc hién Luét phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chong lang phi,
viéc xdy dung céc quy ché lam viéc, quy ché dan chu trong don vi, quy ché chi tiéu
ndi bd, quy ché quan ly, sir dung tai san cong, quy ché cong khai...;

- Kiém tra cong tac xay dung ké hoach thuc hién viéc tuyén truyén phé bién
gido duc phép luét, gido duc dao dirc cho hoc sinh...;

- Kiém tra viéc thyc hién quy ché dan chu trong don vi ciia thu trudng, cac t6
chirc doan the trong nha trudng.

III. QUY TRINH THU'C HIEN
1. Xay dung lre lrgng kiém tra

- Dau ném hoc, Hiéu truéng nha truéng ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra,
Truéng ban kiém tra 1a Hiéu truong. Thanh vién ban kiém tra phai la ngudi ¢é tu
tudng, pham chit chinh tri, dao duc 16i séng tét, chuyén mén nghiép vu viing vang,
cbng tdm, c6 uy tin, trach nhiém cao trong cong vigc. Cac thanh vién trong ban kiém
tra dugc phan cong cu thé phan viéc dugc giao, xac dinh rd quyén han, trach nhiém.

- 86 luong thanh vién Ban kiém tra tuy thudc vao quy mé cia don vi do thu
truéng don vi quyét dinh va phan cong nhiém vu, chiu trach nhiém kidm tra céc noi
dung cu thé duoge néu trong quyét dinh, thanh vién Ban kiém tra c6 thé duoc thay d6i
khi khong dam béo duoc yéu cau vé nang luc, uy tin va tinh mau muec.

2. Xay dung ké hoach kiém tra
a. Xay dung ké hoach

-Ké hoach kiém tra ndi bd hang nam can dua trén thuc té phat trién tirng maét
trong cong tic quan ly, cong tic chuyén mén. Ngoai ra, can cin cir vao trong tam
cong tac kiém tra do co quan quéan ly cép trén yéu cau (huéng dan thuc hién nhiém
vu ndm hoc; huéng din thuc hién nhiém vu kiém tra nim hoc cua S&, Phong
GDDT). Thu truéng co s& gi4o dyc xdy dung ké hoach tu kiém tra trong nam hoc
nham bao dam cho cong tac kiém tra dugc thudng xuyén, cé tic dong dén moi déi
tuong thudc thdm quyén quan ly ctia minh.

- Hiéu truéng can xdy dung ké hoach cu thé trong dé phai thé hién duoc muc
dich, yéu cau; xdc dinh ni dung kiém tra; thanh phan, thoi gian kidm tra va thng
béo cong khai dén toan thé co quan.

b. BO cuc ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc
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- Co s& phap ly: Huéng dan thuc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra nim hoc
cua S@, Phong GDDT; chirc nang, nhiém vu cua thu trudng co sé gido duc;
- Pic diém tinh hinh nha& truong: Thuén li, khé khin (ve doi ngu, co sO vat

chét, chét lugng gido duc, cham soc nubi dudng ....) cua don vj trong viéc thuc hién
nhiém vu nam hoc néi chung va kiém tra n6i bd néi riéng;

- Muc dlCh_, nhlem vu: Xac dinh & muc tiéu kiém tra ndi bg; nhing nhi¢ém vy
trong tAm, trong diém cén tap trung kiém tra nham thirc hién t&t nhiém vu nam hoc dé ra;

- N6i dung kiém tra: Liét ké nhimg dAu viéc cu thé theo timg dbi tuong can
kiém tra trong nam hoc (c6 muc dich, chi tiéu, bién phap cu thé);

- Du kién th&i gian kiém tra;

- Luc luong tham gia kiém tra;

- Béi tuong kiém tra.

Ké hoach trinh bay duéi dang van ban hozc thiét ké du6i dang so dd, bidu bang.
c. Ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach hodc dot xuat

- Thu truéng co s¢ gido duc ra quyet dinh kiém tra bing vin ban, ddng thoi
théng bao cho dbi twong duoc kiém tra biét trude tir 2 — 3 ngay (trir kiém tra dét xuét).

- Can niém yét cong khai lich kiém tra.
- Thuc hién kiém tra theo ké hoach; xem xét, x4c minh céc néi dung kiém tra.
d. Két thiic kiém tra

- Timg thanh vién Poan kiém tra khi két thuc lam viéc véi dbi tuong kiém tra
phéi l&p bién ban kiém tra kém theo hd so timg phan theo ndi dung kiém tra duoc
phén cong;

- Sau khi tién hanh kiém tra, Ban kiém tra phai t5 chirc danh gi4, nhan xét két qua
kiém tra dé c6 co s& tu van gop y vé nhimg uu, nhuoc diém cho déi tuong kiém tra;

- Két thuc viéc tlen hanh kiém tra, truéng Ban kiém tra c6 tréch nhiém xay
dung két luan kiém tra gdm cac ndi dung sau (c6 thé xdy dung két luan theo thang):

+ Két qua kiém tra, xac minh;
+ Nhan xét, danh gia timg ndi dung d kiém tra;
+ Kién nghi bién phap xr 1y;

- Thu trudng co s gido duc thong bao két qua kiém tra tai phién hop hoi ddng
nha truong (theo thang);

- Hang thang, Thu truéng don vi cap nhat két qua kiém tra theo ké hoach va
S6 kiém tra ctia Hiéu trudng.

3. Thuce hién xir ly sau Kiém tra
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Cin cir két qua kiém tra, thu truong co so gido duc c6 trach nhiém xem xét, xir
ly kip thoi két qua kiém tra nhu sau:

- Yéu cau b phén quan Iy tryc tiép theo ddi, don dbc, kiém tra 4p dung céc
bi'én phap theo tham quyén va quy dinh hién hanh budc ca nhén, bé phan thyuc hién
ket luén, kién nghi, quyét dinh xir Iy sau kiém tra;

- Trong trudng hop cé nhén, bd phan trong két luan kiém tra gay thiét hai thi
budc chiu trach nhiém boi thudng theo quy dinh;

- Ap dung theo thdm quyén hodc kién nghi cc co quan c6 thdm quyén ap
dung cac hinh thire xir ly ky lt}at, xur phat vi pham hanh chinh va céc hinh thic khac
theo quy dinh ctia phap luat d6i véi cac c4 nhan, bd phén khong thuc hién, thyuc hién
khéng day du hodc thuc hién khong dung thoi han trong ket luén, kién nghi, quyét
dinh x1r ly.

4. Lwru trir ho so

Ho so kiém tra ndi bd gdbm cé:

- Quyét dinh thanh lap ban kiém tra néi bo nim hoc;

- Ké hoach kiém tra nodi b nam hoc;

- Céc bién ban kiém tra, phiéu du gio;

- Két luén ctia Trudng ban kiém tra (theo thang);

- Théng béo két qua kiém tra;

- S6 kiém tra cua Hiéu truéng (c6 thé sir dung trén phan mém mdy tinh, cudi
nam in, dong dau va luu trir theo quy dinh).
IV. TO CHUC THUC HIEN
1. P6i v6i Phong Gido duc va Dao tao
- Hudng dan cac co s& gido duc thudc thim quyén quan ly x4y dung ké hoach
kiém tra n6i bo va té chirc thuc hién c6 hiéu qua.
- Xay dyng ké hoach kiém tra déi véi céc don vi thudc thim quyén dam bao ¢
trong tam, trong diém dé trién khai thuc hién cé hiéu qua;
- Tham muu véi Thanh tra S¢ trong viéc x4y dung ké hoach thanh tra cac don
vi thq@c tham quyen, to chirc thyc hién cac cudc kiém tra theo ké hoach ciing nhu
y€u cau cuia cac cap;
- Thudng xuyén kiém tra, dén déc cac don vi trong viéc xay dung ké hoach va
thuc hién cong téc kiém tra ndi bo hang nam.
2. Pbi vai cac trueong
, - Hang nam, thu truéng don vi phai xdy dyung ké hoach va té chirc thyc hién
kiém tra theo quy dinh;
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- Thu trudng cac don vi phai dua ni dung danh gia cong tac kiém tra n6i bo
vao chuong trinh, nhiém vu nim hoc, cé &iéu chinh, bé sung cho phu hop thuc té;
tha trudng don vi tham gia Ban kiém tra va thuc hién kiém tra theo quy dinh;

- Cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc 1a mot trong nhimg tiéu chi danh gia thi
dua doi véi cac don vi.

3. Xay dung ché do thong tin, bao cdo

- Céc don vj thuc hién ché d¢ bao céo dinh k¥, béo cdo dot xuét vé Phong
GDDT (qua chuyén vién phu trach kiém tra);

- Béo céo dinh ky: Ké hoach kiém tra niam hoc 2023-2024 ndp truéc ngay
05/10/2023;

- Bao céo tng két cong tac kiém tra ndi bd ndp trude ngay 30/5/2024;
- Béo cdo ddt xut: bao céo khi c6 yéu céu hodc cé su viée xay ra;

Trén ddy 1a Hudng dan cong tac kiém tra ndi bd cua Phong GD&DPT Kim
Thanh ndm hoc 2023-2024 va cac nam hoc tiép theo, de nghi cac truong nghiém tac
trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién ¢ vin dé nay sinh, vudng mac kip
thoi bdo céo bang vin ban vé Phong GDDT (qua chuyén vién phu trach kiém tra) dé
duoc hudng dan giai quyét./.

Noi nhén: TRUGN G PHONG
- Thanh tra S& GDDT;

- Lanh dao, chuyén vién Phong GDDT;
- Céc truong MN, TH, THCS;
- Luu: VT, TTr.

N ﬁaﬁlfﬁen Nhuén
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CAC LOAI HO SO KIEM TRA NOI BO CO SO GIAO DUC
(Thong nhit thye hién tir nim hoc 2020-2021)

1. Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd (phu luc 1);

2. Ké hoach kiém tra ndi bd ndm hoc (phu luc 2);

3. Céc bién ban kiém tra (phu luc 3), céc phiéu dy gio:;

4. Két luan cta Trudng ban (Phu luc 4);

5. Thong béo két qua kiém tra (phu luc 5);

6. S6 kiém tra ctia Hiéu truong (theo miu ctia S& GD&DT ban hanh).




Phy lpe 1:
UBND HUYEN KIM THANH 2 RS : v e
PON VI: ............ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
; Poclap - Tyw do - Hanh phic
s RN | P
vevenven oy NEAY  thdng  ndm 20...
QUYET PINH
V¢ viéc thanh lap Ban kiém tra ndi by
DA B .ioeee
HIEU TRUONG TRUONG ...........
CAC OB CR COMENGUBN ... ..o ioans ity onssssscsriso g
Can ctr Ké hoach nam hoc .............. cua trudng............ 4
QUYET PINH:
Pidu 1. Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo clia trudng ............... , gdm céc ong,
ba c6 tén dudi day:
1. Ong @) 4........... , Chire vu, (Hiéu truong....) Trudng ban;
Vo .. i e e , Pho truéng ban;

3. Céc thanh vién (c6 danh sach kém theo)

Piéu 2. Ban kiém tra c6 nhiém vu xdy ké hoach kiém tra ndi bd trong nim
hee ... va phan cong nhiém vu cho céc thanh vién trong Ban ki€m tra.

Piéu 3. Cac bd phan cé lién quan va cac 6ng, ba cb tén tai Diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noinhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3 (dé thyc hi¢n); (Ky tén, ghi ¥é ho tén va déng dau)

- Lanu: VT.
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DANH SACH THANH VIEN BAN KIEM TRA NOI BO

STT

Ho va tén

Chtrc vu

Ghi cha
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Phu luc 2:

UBND HUYEN KIM THANH A . G
PON VI ..oadvioens CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tr do - Hanh phuc

8.0
........... ,ngay thang  nam 20...

KE HOACH
Kiém tra ni by trwong hoc nim hoc:........

L. Céc viin ban phap Iy va dic diém tinh hinh co sé gido duc:

1. Co sé phap ly

- Chi thi nam hoc ciia B6 GD&DT, UBND tinh, Thong béo cua Huyén uy.

- Phuong huéng nhiém vu nim hoc ctia (Bg, So, Phong.....).

- Cin cir chirc ning, nhiém vy cta thi trudng co sé gido duc;

- Cin ctt ké hoach nam hoc cta don vi.

2. Pac diém tinh hinh nha truong: Thuén loi, khé khan (Ve d6i ngill, co so vat
chét, chat luong gido duc, chdm s6¢ nudi duong ..) cua don vi trong viéc thuc hién
nhiém vy ndm hoc no6i chung va kiém tra ndi bo n6i riéng;

I1. Muc dich, yéu cau:

(Dua vao chitc ning, nhiém vu cta Higu trudng).

III. Nhiém vu:

1. Nhiém vu trong tam:

(Dua vao phuong huéng, nhiém vu ndm hoc ctia nganh).

2. Nhiém vu cu thé:

(Duya vao tinh hmh thuc té clia nha trudng).

IV. N§i dung klem tra:

Liét ké nhing dAu viéc cy thé theo timg déi tuong can kiém tra trong nim hoc
(c6 myc dich, chi tiéu, bién phap cu thé);

+ Duy kién thoi gian kiém tra;

+ Lyc luong tham gia kiém tra;

+ Déi tugng kiém tra.

V. Chwong trinh kiém tra cu thé:

Thoi gian Nbi dung kiém tra Poi tuo’ng'_}(iém tra Ghi cha
Thang .
Thang

Hinh thirc kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xuat, bao trude hodc khoéng béo trudc.
HIEU TRUGNG
(Ky tén, ghi 6 ho tén va dong dau)
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Phu luc 3:
UBND HUYEN KIM THANH 1 RN Ay ; B
PONVE........... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic
: BIEN BAN
T S s MRS e
Can cir Quyét dinh s6 .../QP-...... T Y S T CRML TR . o . vé viée
kiém tra céc hoat dong cta truong ............ :
Hom nay, hoi ... gid ... ngay .../.../...... Ban kiém tra da tién hanh kiém tra
........................ (ghi ngi dung kiém tra).
L Thanh phéan gém cé:
1. Pai dién Ban kiém tra
R TR 0 ooy o ois wacicns 5.6 5.4 b e .- e s olie w0
T R R SN o S CIAPE WA ..o s i
S iR P APPSR T ok b R
2. béi tuong duoc kiém tra:

------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

Bién ban da dugc doc lai cho nhitng ngudi c6 tén néu trén nghe va ky xac
nhén.

DPOI TUQNG PUQC KIEM TRA DAI DIEN BAN KIEM TRA
(Ghi y kién [néu cd], ky va ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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Phuy luc 4:
UBND HUYEN KIM THANH s ity : ¢ :
BON VI iod oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
2 Doc ldp - Tw do - Hanh phic
e I
s oo sy MZOY B thdng - nam 20...
: : KET LUAN §
Ve viéc Kiem tra ......cccceeevennceacanianes (ghi néi dung kiém tra)
~ Thyc hién Quyet dinh S0 .../QB- i nglyY ... ... Sl Nt vé viée
T o SO | SR (ghi ndi dung kiém tra) cta truong ............

Qua xem xét bao céo cia két qua kiém tra cuia Ban kiém tra (Can bd kiém tra)
1 N B e

Két ludn kiém tra nhu sau:

1. Pic diém tinh hinh:

(Néu khai quat dac diém, tinh hinh té chirc, hoat dong cia dbi tugng duge
kiém tra lién quan dén ndi dung ki€m tra)

2. Két qua kiém tra:
3. Nhén xét, danh gia va két luin:

4. Kién nghi cac bién phap xir Iy:

Noi nhn: HIEU TRUONG
S et & ; (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)




Phu luc §: :
UBND HUYEN KIM THANH
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PON VI: ............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

L

Doc lap - Tu do - Hanh phic

viveee e, NEAY  thang

THONG BAO
Két qua kiém tra ndi bj thang........

nam 20...

STT | Thei gian Noi dung kiem tra

Doi twgng kiém tra

Xép loai

...................................

.................

HIEU TRUONG
(Ky tén, ghi ré ho tén va dong dau)
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GOI1 Y MOT SO NQI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thye hién nhiém vu dwgc giao cia linh dao, vién chire,
nguoi lao dong

1.1. Kiém tra hoat dong sw pham nha gido

Kiém tra hoat dong su pham ctia nha gi4o nhim xem xét cu thé tinh hinh va
két qua thuc hién nhiém vy, doi chleu voi nhimg yéu cdu, chudn nghé nghiép vé
pham chit chinh tri, dao dirc, 16i song; kién thirc va k¥ ning su pham ma nha gido
can phai dat duoc nhim déap tmg muc tiéu gido duc.

Két qua kiém tra 14 co s& quan trong dé danh gia, tu van, thiic day va quyét
dinh hiéu qua hoat dong kiém tra ndi bd truong hoc.

Ndi dung kiém tra:
+Ké hoach, ndi dung, phuong phép, bién phap thuc hién;
+ Pham chét chinh tri dao durc, 16i song;
+ Két qua cong tac dugc giao;
+ Trinh d6 nghiép vu (tay nghé);
+ Thuc hién quy ché chuyén mén;
+ Két qua giang day, gido duc;
+ Tham gia cdng tac khac.
Ngoai danh gi4 hoat dong su pham nha gido con dugc xac dinh trén co sd
Quy dinh chuan nghé nghiép cua nha gido.
1.2. Kiém tra hoat dbng phuc vu day hoc, gido duc ciia vién chirc va
ngwoi lao dpng trong co so gido duc
Céng tac kiém tra tap trung vao mot s6 ndi dung trong tam:
+ Viéc thuc hién nhiém vy, muc tiéu ndm hoc;
+ 86 lugng, chat luong va co ciu doi ngii: can bg quan ly, nha gido, nhan

vién; tinh hinh b6 tri, sir dung d6i ngfi va hinh thanh, td chirc bd may nha truong theo
quy dinh;

+ Céc diéu kién vé co so vét chét ky thuat: S6 lrgng, chét lugng, vige bd tri,
sap xép, khai thac, st dung, bao quan co s¢ vt chat - k¥ thuat, trang thiét bi, khuon
vién, cac khu vuc vé sinh;

+ Thue hién ké hoach tuyén sinh: Tuyén sinh,bién ché hoc sinh/Iop; hodc sb
ngudi hoc theo nganh dao tao;

+ Hoat ddng va chét lugng glang day cac mén van héa: Té chirc giang day,
hoc tap, thue hlen chwong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc; kiém tra va danh gia
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xep loai, x4c nhén hoic cip vin béng, chimg chi; tinh hinh chét lugng giang day cua
gido vién va két qua hoc tap cua ngudi hoc;

+ Thyc hién néi dung, chuong trinh gi4do duc toan dién: dao dirc, thAm my, thé
chét ..., chim séc, nuoi dudng, cong tac chu nhiém, hoat dong ngoai glo lén 10p,
cong tac Doan - P6i — Sao, hoat dong xa hoi; két qua xép loai hanh kiém; danh gia
nguoi hoc;

+ Kiém tra viéc thuc hién Quy dinh vé day thém hoc thém; thu chi trong nha
trudng, quy dinh vé ddng phuc;

+ Kiém tra viéc thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; Luat thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi va Luat khiéu nai, t6 céo.

2, Klem tra hoat dong cia cic to, khoi chuyen mon, cac by phin: thw
vién, thiét bi, tai chinh, vin thw, ban tri, ndi tri (néu co)

2.1. Kiém tra hoat dpng cia to/ khoi chuyén mon

Kiém tra hoat dong td/khéi chuyén moén gitp cho thu tnrorng co so gido duc
thay dugce toan by birc tranh hoat dong su pham ciia tap thé gido vién, trong d6 boc
16 tat ca cac khéu cua qua trinh day hoc, glao duc hoc sinh, thiy rd tac dong cua tap
thé dén ca nhan va méi quan h¢ tuong tac giita cac thanh vién trong tap thé.

Noi dung kiém tra:
+ Kiém tra cong tac quan ly ctia t6 truéng, nhém trudng;
+ Kiém tra hd so chuyén mén; hé so quan ly;
+ Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mén;
+ Kiém tra ké hoach bbi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu;
+ Kiém tra vi¢c chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh;
2.2. Kiém tra co sé vit chit, thiét bi day hoc va thw vién

Klem tra co s& vat chit, thiét bj day hoc, thu vién trong nha truéng nhim st
dung tiét kiém, hiéu qua, dong thei duy tu, bao dudng kip thoi.

Noi dung kiém tra co s& vét chat, thiét bi day hoc:
+ Kiém tra ké hoach mua sim thiét bi theo nhu cau day va hoc;
+ Kiém tra viéc xay dung va bd sung co s& vat chat, thiét bi day hoc;
+ Kiém tra viéc duy tri, bdo quan co s vat chét, thiét bi day hoc;
+ Kiém tra viéc khai thac, sir dung co s& vat chét, thiét bi day hoc.
Noi dung kiém tra thu vién gbm:
+ Kiém tra co s vét chat (phong thu vién, ban ghé, ké, tu);

+ Kiém tra viéc sap xép, bo tri, trang tri, vé sinh;
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+ Kiém tra sb luc_mg va chét lugng sach, béo, tap chi, ban dd, tranh anh gido
duc, bang dia giao khoa ..

+ Kiém tra hoat dQng cua can by thu vién (viéc thyc hién ndi quy, viéc cho
muon, thu hdi; hd SO sd sach, bao quan, gi6i thiéu, théng ké, phan loai, bd sung sach
béo; thuc hién gid gidc, tinh than, thai d6 lam viéc ...).

2.3. Kiém tra tai chinh

Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan nham phat hién va chén chinh
kip thoi céc sai pham, 4p dung cdc bién phap xur ly cac sai pham theo dung tham
quyén da dugc phan cap. Pdng thoi tb chire rit kinh nghiém, danh gia nhiing ton tai,
tim ra nguyén nhéan va dua ra phuong huorng, bién phap khic phuc nhim ting cudng
cong tac quan ly tai chinh, ké toan tai don vi.

N6i dung kiém tra
+ K& hoach xay dung, tao ngu?)n ngan sach cua truong;
+ Kiém tra cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong ctia don vi;
+ Kiém tra cac khoan chi ngan sach, chi khéc cta don vi;

+ Kiém tra viéc xac dinh céc khoan chénh léch thu chi hoat dong va trich lap
cac quy;

+ Kiém tra quan hé thanh toan;

+ Kiém tra viéc quan 1y va sir dung cac khoan vén bing tién;

+ Kiém tra viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh;

+ Kiém tra cong tac diu tu xay dung co ban (néu co);

+ Kiém tra ké toan (chdp hanh ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh).
2.4. Kiém tra hoat dong ciia b phan vin thu hanh chinh

Kiém tra hoat dong ctia bd phan van thu hanh chinh nham:

- Pénh gida mac d6 thuc hién nhiém vu (cong viéc, tinh than, thai d6 ...) cua
bo phén van thu hanh chinh, tir 46 don dbc, tu van, thic day, dong vién, khuyen
khich, diéu chinh, uén nan bo phén van thu hanh chinh thyc hién t6t nhiém vy cua
minh dam bao thong tin thong sudt, kip thdi, ddy di quy dinh, ddc biét 1a quan ly t6t
con déu;

- Giup thu trudng co s& gido deac lam tot cong tac quan ly van thu hanh chinh
trong nha trudng, dua cong tac nay di vao nén nép, khoa hoc, dung qui dinh gép
phan cia cach hanh chinh ctia don vi.

No6i dung kiém tra:
+ Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trit cong vin di, cong van dén;

+ Kiém tra viéc quan ly va sir dung con dau;
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+ Kiém tra viéc quan ly céc hé so, so sach hanh chinh, gido vu (s6 dang b, so
goi tén ghi diém, s6 ghi dau bai, hoc ba, s6 quan 1y cap phat vén bang, chimg chi, sb
theo dbi phé cap gido duc, sb ghl quyét ctia nha truong, sé kiém tra danh gia gido
vién vé cong tac chuyén mén, s0 khen thudng, ky luat hoc sinh, s6 Iwu trit cac van
ban, cong van va céc loai hd s& sb sach khac);

+ Kiém tra viéc quan ly thiét bi, van phong phim (néu cé);

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cta nhéan vién van thu; viéc cong khai
hoéa thua tuc hanh chinh.

2.5. Kiém tra cong tdc bdn trii (néu cé)

Kiém tra cong tac ban trt nham thyc hién céc nhi¢m vy: klem tra, danh gia, tu
van, thuc ddy cong tac nay sé ngdy cang t6t hon dap tmg nhu cau cua phu huynh, hoc
sinh.

Nbi dung kiém tra:
+ Kiém tra co s vat cht phuc vu ban tru;
+ Kiém tra hoat dong cua bd phan nudi dudng, chim sdbc;
+ Kiém tra két qua nuéi dudng, cham séc hoc sinh.
3. Kiém tra cong tac quan ly ciia nguoi dimg dau co sé gido duc

Kiém tra coéng tic quan ly cia ngudi dung dau co s& gido duc nhim gitp
nguoi dimg dau tim ra nhing sai sét; tir d6, dé ra nhimg bién phap doén déc, giap do
va diéu chinh déi tuong kiém tra; g6p phan hoan thién, cing ¢6 va phat trién nha
truomg. Kiém tra cong tac quan ly clia ngudi dimg du co s gido duc (sau day goi
chung la nha truéng) bao gém:

+ Xay dung va tb chirc thuc hién ké hoach (ké hoach nim hoc, hoc ky, ké
hoach thang cuia trudng hoc va cac bd phan);

+ Quan ly nha gido, nhan vién, phat trién doi ngii;

+ Cong tac kiém tra ndi bd trudong hoc;

+ Chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cta nha trudng;

+ Xay dung, co s& vét chat thiét bi day va hoc;

+ Thyc hién céc ché d, chinh sich ctia Nha nuéc véi co s& giao duc, nha
gido, nhan vién va hoc sinh;

+ Thuec hién quy ché dan cha trong hoat doéng ciia nha trudng;

+ Cong tac xa hoi hoa;

+ Cong téc thi dua, thuc hién cac cude van dong trong nganh;

+ Cong tac phong, chéng tham nhiing, chéng lang phi;

+ Cong tac tiép dan;
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+ Giai quyét don khiéu nai, t céo (thudc thim quyén);

+ Quan ly va té chirc gido duc hoc sinh;

+ Quan hé phéi hop cong téc giita nha trudng va céc doan thé;

+ Céng tac chinh tri tu twdng, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap ludt;
+ Cong tac thuc hién ba cong khai;

+ Ngoai ra, Hiéu truéng con cén tu kiém tra, danh gia 18 16i 1am viéc, phong
cach t6 chirc va quan ly cua chinh minh, tr danh gia khach quan pham chit, nang luc
va uy tin cua minh dé tu diéu chinh cho phu hgp véi yéu cau, chuin myc cia ngudi
can bo quan ly truong hoc.







