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_) KE HOACH
KIEM TRA NOI BQ TRUONG TIEU HQC KIM PINH
Nim hoc 2023-2024

I.CO SO PHAP LY

Can cir Nghi dinh sd 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cta Chinh phii quy
dinh vé t6 chtrc va hoat dong ctia Thanh tra gido duc;

Can ctr Thong tu s6 39/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cia B6 Giao duc va
dao tao hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vyc giao duc;

Can ctt Quyét dinh sd 1676/QD-UBND ngay 11/8/2023 ctia Uy ban nhan
dan (UBND) tinh Hai Duong ban hanh Ké hoach thoi gian ndam hoc 2023-2024;

Cong vin s6 1405/SGD&PT-GDTH ngay 21/8/2023 cta S¢ Gido duc va
Pao tao huéng dan thyc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc nam hoc 2023-2024;

Can cir Huéng dan s6 443/PGDDT- GDTH ngay 05 thang 9 nim 2023
cua Phong Gido duc va Pao tao Kim Thanh vé huéng dan thuc hién nhiém vu
Gio duyc tiéu hoc nam hoc 2023 - 2024

Can ctt K& hoach nhiém vu nim hoc, dic diém tinh hinh nha truong;
truong Tiéu hoc Kim Dinh xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc nam
hoc 2023-2024 nhu sau:
Il . MUC PICH - NHIEM VU

- Kiém tra noi bo truong hoc la mot ndi dung quan trong trong cong tac
quan 1y can bo ctia mdi nha truong. Nham chan chinh nén nép, ky cuong trudong
hoc, thuc hién quy che quy dinh chuyén moén, quy ché dan chu; viéc quan 1y tai
chinh; hoat dong y té trudng hoc; thu vién, thiét bi; thuc hién chuong trinh d6i
moi gido duc pho thong trong nha truong, dam bao chat luong gido duc toan
dién, thuc chat dap Gmg yéu cau gido duc.

- Kiém tra, d4nh gia noi bo truong hoc la h¢ thong cac yéu cau co ban vé
pham chat chinh tri, dao duc, 161 song, kién thirc, k¥ niang su pham ma giao vién
tiéu hoc can _phai dat dugc nhim dap img muc tiéu cua gido duc Tiéu hoc, dong
thot giap moi GV ty danh gia nang luc nghe nghiép, tir 46 xay dung ké hoach
hoc tap, rén luyén phin déu nang cao pham chit dao duc, trinh do chinh tri,
chuyén mon, nghi¢p vu.

- Panh gia hoc sinh theo chuan kién thuc k¥ nang ma hoc sinh can dat,
duy tri chit luvong gido duc toan dién, bén viing.

1. Nhiém vu trong tam

- Kién toan Ban kiém tra ndi bo: to chirc, hoat dong .

- Tang cuong cong tac tuyén truyén, quan triét cdc van ban quy pham
phép ludt chuyén nganh va phap luat nha nudc. ..



- Tang cudng phat hién va phat huy nhan t4 tich cuc, chan chinh va ngin
ngira nhitng biéu hién vi pham quy dinh chuyén mon, nghiép vu, vi pham phap
luat, xir 1y theo tham quyén va kién nghi xur 1y nhiing hanh vi vi pham.

- Kiém tra viéc thuc hién ndi dung cac cudc van dong va phong triao thi dua

- Kiém tra hiéu lyc, hiéu qua cong tac quan 1y.

- Kiém tra giai quyét thal tuc hanh chinh, giai quyét KNTC, phong chéng
tham nhiing va tiép cong dan.

2. Nhiém vu cu thé

- Xay dung luc luong kiém tra;

- Thyc hién phan cap trong kiém tra;

- Xay dung chuan kiém tra (tiéu chi, ti€u chuén, hd so, biéu mau);

- Xay dung ché do kiém tra: thé thirc lam viéc, thoi gian kiém tra, cach
thire kiém tra.

- Chi dao cong tac kiém tra.

- Chi tiéu phan dau:

+ Kiém tra theo ké hoach: sb lugng 31 d/c ty 1€ 100%.

+ Kiém tra dot xuit: sb luong 15 d/c ty 1€ 48,4%

+ Kiém tra hoat dong su pham ctia gido vién cha nhiém 16p: sé luong: 20
d/c, ty 1€ 100%.

+ Kiém tra chuyén dé, cac bod phan: ) luong: 12 d/c, ty 1€ 100 %.

I11. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra pham chit chinh tri, dao dirc, 16i song, y thirc to chirc
ky luat

1.1. Noi dung kiém tra

- Chap hanh chinh sach, phap luit cia Nha nudc.

- Y thire t6 chuc ky luat (Chdp hanh su phédn cong cia té chire, ciia Hiéu
truong trong viéc thyuc hién nhiém vu, thuc hién noi quy, quy ché lam viéc; gitr
gin nép séng van héa; dam bdo gio gidc, thoi gian lam viéc).

- Pao dtc, 16i séng. Tac phong, 1& 16i 1am viéc va thyuc hién quy dinh vé
dao dtrc nghé nghiép.

- Tinh than trach nhiém trong cong viéc. Thai d§ phuc vy, tinh than hop tac
v6i ddng nghiép, thuc hién quy tic Gng x.

1.2. Chi tiéu: 100% CBGV, NV

1.3. Bién phap cu thé

- Hiéu truéong nam bat thong tin tir cac t6 chirc, c4 nhan trong nha trudng
thong qua phong van, tham do, tin nhiém ...

- Khi ¢6 vu viéc xay ra, HT 1ap bién ban xac minh dé 1am minh ching cho
danh gia, Xép loai vé phém chét chinh tri, dao duc, 16i séng.

- Pén thoi diém hop HT tdng hop céac thong tin minh chimg dé tém tét wu
diém; han ché va Xép loai vé phém chit chinh trj, dao duc, 16i séng trong Két



luan theo 4 loai Tét, kha, trung binh, kém (Tiéu chudn theo Quy ché quy dinh tai
Quyét dinh s6 06/2006/QP-BNV)

1.4. Du kién thoi gian kiém tra: Thang 10/2023 dén thang 5/2024

1.5. Luec lwong tham gia kiém tra: Hiéu truong, HP, CTCD, TBTTrND
Té truong, T pho.

1.6. D6i twong kiém tra: CB, GV, NV

2. Kiém tra chuyén mon, nghiép vu ciia Gio vién

2.1. Viéc kiém tra gido vién theo 4 ndi dung sau

2.1.1. Nang lwc chuyén mon, nghiép vu sw pham

- Néi dung kiém tra: Xem xét, danh gi4 hai mat 1 trinh d6 nim kién thirc,
k¥ ning, thai do can xay dung cho HS thé hién qua viéc giang day; trinh d6 van
dung phuong phép giang day va gido duc théng qua kiém tra gio day trén 16p
ctia GV theo yéu cau, quy dinh ciia Bo GD.

- Bién phdp cu thé:

Dy gio 2 tiét, trong d6 Hiéu trudng, Phé hiéu truong du gio dbi voi GV
cung chuy@n mon. Khi du gid, can bo kiém tra 1ap phiéu du gio, kiém tra danh
gia két qua nhan thirc ctia HS sau du gio, phén tich gio day cuia GV( nhdn xét wu
khuyét diém vé trinh d3; nam yéu cdu chudn kién thirc, kj ndng, phwong phdp
gidng day). Xép loai theo 4 muc Tot, Kha, TB, kém. Néu két qua 2 tiét khong
xép loai tring nhau thi du tiét s 3, tiét s6 4.

Ngoai céc tiét dy gid theo ké hoach, nha trudng bé tri du gio dot xuat mot
s0 GV.

2.1.2. Thue hién quy ché chuyén mon

- Néi dung kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day, gido duc, né nép ra vao 19p...

+ Xay dung va trién khai thuc hién cac loai ké hoach( ké hoach céng tdc,
boi duong HNK, phu dao HS chwa hoan thanh kién thirc, ké hoach chii nhiém,
ké hoach doi méi.....).

+ Soan bai, chuan bj d6 ding DH theo quy dinh, né nép ky duyét gido an

+ Kiém tra hoc sinh, chdm bai, tra bai, vao diém theo quy dinh.

+ Bdo dam thuc hanh thi nghiém.

+ Bao dam cac ho so chuyén mon theo quy dinh.

+ Tu boi dudng, tham dy cac hinh thic boi dudng nghi¢p vu cua td,
truong, phong GD (sinh hoat CM, doi méi PPDH, chuyén dé, tdp hudan...)

+ Tuan tha quy dinh vé day thém, hoc thém.

+ Tinh than hoc tip, nghién ctru nang cao trinh do, cai tién phuong phép,
viét sang kién kinh nghiém.

- Bién phdp kiém tra:

+ Kiém tra ho so GV: Ké hoach (gidng day, BDHS, phu dao HS ), gido an
(chinh khoa, budi 2) s6 theo ddi chat luong, s6 diém 16p trén phan mém co s¢ dit



liéu Hai Duong: danh gia, xép loai HS. S6 chu nhiém, s6 ghi chép chuyén mon,
du gio tham 16p....

+ Kiém tra s6 muon thiét bi dd dung, s6 muon sach dé kiém tra viéc chuin
bi dd dung, sach va tai liéu tham khao phuc vu day hoc; Kiém tra hd so chi b,
chi doan, cong doan nim bat né nép sinh hoat, pham chét ... cia ca nhén trong
cac t6 chirc doan thé; Kiém tra ho so to chuyén mon dé nim bat né nép ky duyét
gido an, tham gia sinh hoat chuyén mon; Kiém tra né nép vao diém, kiém dién
HS, danh gia xép loai HS trén phan mém.

+ Kiém tra d6t xut viéc chudn bi va sir dung d6 dung trén 16p, né nép day
hoc trén 16p.

+ Trao ddi véi to chuyén mon, PHHS, gido vién khéc, HS ... dé nim bat
thém thong tin vé d6i twong dugc kiém tra

2.1.3. Két qua giang day va gi4o duc

- Néi dung kién tra:

+ Két qua gi4o duc, hoc tap, rén luyén cia hs gitta hoc ky 1, ky 2, cudi ky
1 va cudi nam hoc so Véi chat luong giao dau nim. Két qua Ién 16p, HTCTTH
ctia hoc sinh (tinh dén chi tiéu chat lwong dwoc giao khi gido vién nhdn 16p)

+ Két qua kiém tra tryc tiép cua ban kiém tra, mirc d6 tién bo ctia HS

- Bién phdp kiém tra: Can ctr két qua c4c hoat dong, nhiém vu dam nhan
dbi chiéu véi giao khoan chat luong dé danh gia két qua giang day va giao duc
cua GV.

2.1.4. Tham gia cdng tac khac

- Noi dung kiém tra; Cong tac chu nhi¢m, thiét bi, thu vién, cong tac doan
thé, gido duc dao dirc cho hoc sinh; tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat;
phdi hop v&i phu huynh hoc sinh trong viéc tuyén truyén cong tac nudi dudng,
cham soc, giao duc, loi ich viéc an ban tru; boi dudng HS, phu dao hoc sinh ,...

- Phwong phdp kiém tra:

+ Panh gia két qua tham gia cong tac khac nhu boi dudng HS, phu dao HS
, ...két hop véi chi tiéu giao khi gido vién nhan nhiém vu.

+ Kiém tra hd so két hop kiém tra hién trang viéc sép Xép b6 tri thiét bi
trong phong thiét bi, d6 dung...

+ Can ctr két qua danh gia, xép loai ctia cong doan, chi doan, ¥ kién phan
hdi cia PHHS.

- HT lap phiéu kiém tra, d4nh gia cong tac khac.

2.2. Chi tiéu, thoi gian kiém tra, lwc hrong kiém tra, ddi twong kiém tra

- Chitiéu: 19/19 = 100% GV dugc kiem tra

- Dur kién thoi gian kiém tra: hang thang theo ké hoach hodc dot xuét.

- Lire liwong tham gia kiém tra: Ban kiém tra ndi bo theo phan cong.

- Béi tuwong kiém tra: CBGV

- Luu y xé'p logi: Tbt, Kha, TB, kém. Xép loai & mtrc nao thi ndi dung 1 va
2 phai dat loai d6, hai ndi dung con lai xép téi thiéu thap hon mot bac.



3. Kiém tra chuyén dé

3.1. Kiém tra chuyén dé ddi voi gido vién ( theo KH ciia PHT)

- Néi dung kiém tra: Kiém tra chuyén mon, nghiép vu ; Kiém tra hd so
chuyén mén ; Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon, nghiép vu ; kiém tra
cac nhiém vu dugc giao khac nhu cac gido vién khac (trir viéc danh gid nang lyc
chuyén mon, nghiép vu su pham thong qua du gio)

- Chi tiéu: 7 GV

- Bién phdp cu thé:

+ Du mot gio day két hop véi chuyén dé lién quan dén chuyén mon,
nghi¢p vu nhu sinh hoat ddi...;

+ Kiém tra ho so chuyén mon: Sb lugng chét lugng cac loai hd so, st
dung, quan 1y (hé so ddy di, quan Iy tot, sdp xép khoa hoc, s dung thuong
xuyén; chdt lirong dam bdo, trinh bay khoa hoc, sach dep, néi dung phong phii,
day di, chinh xdc, ding theo quy dinh timg loai hé so, dam bdo cdc muc tiéu
gido duc dé ra);

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén, nghiép vu: Xay dung va
thuc hién chuong trinh ké hoach, nhiém vu gido duc, giang day; thuc hién nén
nép soan bai, 1én 16p, kiém tra, nhan xét, ddnh gia, cham, tra bai, vao diém, phé
duyét hoc ba, s6 theo ddi chét luong, quan tam giup do cac ddi tuong hoc sinh;
tham gia sinh hoat t6 chuyén mon; vi¢c sir dung va tu lam do dung day hoc, thuc
hién céc tiét thyc hanh theo quy dinh; dam bao diy du cac yéu cau vé ho so va
cac quy dinh vé chuyén mon, duy tri si s6, tu boi dudng va tham gia boi dudng
chuyén mon, nghi¢p vu,...

- Dur kién thoi gian kiém tra: hang thang theo ké hoach hodc dot xut.

- Lure lwong tham gia kiém tra: Ban kiém tra ndi b theo phan cong.

- Poi twpng kiém tra: (theo KH cta d/c PHT.)

3.2. Kiém tra chuyén dé d6i véi nhén vién

3.2.1. Kiém tra cdng tac tai chinh, ké toan

- Noi dung kiém tra: Thuc hién céac quy dinh vé chuyén moén, nghiép vu ;
Str dung va quan 1y ho so; thu gop, 1ap du toan, quyét toan theo thang, quy, nim,
luwu gifr chtng tir trong cong tac ké toan

- Chi tiéu: 1 1an/HK

- Bién phdp cu thé:

+ Nghién ctru ho so, kiém tra s6 liéu trén s6 sach (chung tir luu trit ho so
s6 sach ké toan, ho so kiém ké va ban giao tai san, csvc, bién ban cua thanh tra nhan
dan truong hoc vé thanh tra tai chinh. ..).

+ Tham do can bd GV vé tinh than phuc vu, phdi hop véi CBGV, NV
trong hoat dong thu- chi cac loai quy, phdi hop véi GVCN trong cong tac thiét
1ap ho so giai quyét cac ché do chinh sach nguoi LD, chinh sach dbi véi HS.

- Dur kién thoi gian kiém tra: thang 1/2024 va thang 5/2024

- Lure lwong tham gia kiém tra: Ban kiém tra noi b theo phan cong



- Béi tuwong kiém tra: Nhan vién ké toan, Thua quy - y té

3.2.2. Kiém tra hoat dong ciia thw vién

- NGi dung kiém tra: Thuc hién cic quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu ;
St dung va quan 1y hd so chuyén mén; gidi thiéu sach theo chi dé, chi diém
phuc vu day va hoc trong cong tac thu vién.

- Chi tiéu: 1 1an/HK

- Bién phdp cu thé:

+ Du chuyén dé gi6i thiéu sach dau tuan.

+ Nghién ctru ho so, kiém tra s liéu trén s6 sach (36 theo doi muon va tra
sach, ho so kiém ké va ban giao tai san, csvc, trang thiét bi, sach bdo, tap chi, sép Xép
sach, tai liéu, ...) va d6i chiéu véi sb liéu kiém tra thuc té.

+ Tham do can bo, gido vién vé tinh than phuc vu, hiéu qua hd trg day va
hoc ctia bo phan thu vién.

- Dy kién thoi gian kiém tra: theo ké hoach kiém tra ndi b hodc dot xuat

- Liee lwong tham gia kiém tra: Ban kiém tra ndi bo theo phan cong

- Poi tuwong kiém tra: Can bo thu vién

3.2.3. Kiém tra cong tac vin thw

- Noi dung kiém tra: Thuc hién céc quy dinh vé chuyén mon, nghi¢p vu;
St dung va quan 1y hd so chuyén mén;

- Chi tiéu: 1 1an/HK.

- Bién phdp cu thé:

+ Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé nghiép vu van thu, luu tri.

+ Nghién cuu ho so, kiém tra sd liéu trén sb séch(hé so nha truong theo
cac ndi dung dugc ghi & diéu 1¢ truong trung hoc, ...) va ddi chiéu voi s6 lidu
kiém tra thyuc té.

+Tham do can b, gido vién vé tinh than phuc vy, hi¢u qua hd trg cac hoat
dong lién quan trong nha truong

- Dy kién thoi gian kiém tra: theo ké hoach kiém tra ndi bo hodc dot xuat

- Lire lwong tham gia kiém tra: Ban kiém tra ndi bo theo phan cong

- Déi twong kiém tra: Nhan vién van thu

3.3. Kiém tra chuyén @& ddi véi Phé hiéu truéng

- Ngi dung kiém tra:

+ Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién nhiém vu do Hiéu trudng phan cong;

+ Chi dao, quan 1y hoat dong chuyén mon ctuia nha truong: Xay dung thoi
khoéa biéu chinh khoa, ngoai khoa; chi dao va quan ly vi¢c day thém hoc thém,
phu dao, boi dudng nhoém doi tuong HS, cac cau lac bo, hudng nghiép, day
nghé, gido duc k¥ nang séng, hoi thi, duy tri nén nép chuyén mén, sinh hoat to
chuyén mén, chuyén dé, bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho doi ngii gido
vién, nhan vién, thuc hién quy dinh vé chuyén mon, nghi¢p vu cua ban than;

+ Chi dao, quan ly CSVC; chi dao, QL cac nhi¢ém vu dugc phan cong.

- Chi tiéu: 1 1an/HK.



- Bién phdp cu thé:

+ Kiém tra hd so quan ly, thaim do ¥ kién nhan xét, gbp y ctia can b, gido
vién, nhan vién trong trudng, phu huynh hoc sinh.

+ Viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu bd phan minh phu trach quan ly,
két qua dat dugc so voi cac chi ti€u nha truong dé ra, dé tir 46 danh gia nang luc,
hiéu qua quan ly.

- Dur kién thoi gian kiém tra: theo ké hoach kiém tra noi bo

- Luc luong tham gia kiém tra: Ban kiém tra noi bo theo phan cong c¢6 Hi¢u
truong lam Trudng ban, truc tiép chi dao.

- Poi tuwong kiém tra: Pho hiéu truong

3.4. Kiém tra chuyén dé ddi véi cac té chirc doan thé trong nha truong

3.4.1 Kiém tra hoat dong sw pham ciia t6, nhém chuyén mén

- Néi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac quan 1y cua to trudong, nhém trudng: nhan thirc, vai tro,
tac dung, uy tin, nang luc quan ly chuyén mon,...;

+ Kiém tra ho so chuyén mon td, nhom: ké hoach hoat dong chung cua to
theo tuan, thang, nim hoc, nghi quyét hop, s6 du gid, bién ban nhan xét danh gia
gido vién, nhan vién trong td, bién ban binh xét thi dua cua td, hd so thuc hién
chuyén d& boi dudng, sang kién kinh nghiém.

+ Kiém tra thuc hién quy ché, nén nép, sinh hoat t6, nhém chuyén mon:
Thuc hién nodi dung, chuong trinh, ké hoach thoi gian niam hoc, soan bai, ky
duyét gido an, kiém tra chidm tra bai, danh gia, xép loai hoc sinh, d6i m&i
phuong phép, st dung phuong tién, 46 dung day hoc, du gio tham 16p, 1am
chuyén dé, d6i méi sinh hoat to, hoi giang, hop td nhom, thyc hién quy dinh vé
day thém, hoc thém; mirc do anh hudng, tdc dong, uy tin cua tap thé to, nhom
chuyén mon ddi v6i lanh dao nha truong, ca nhan trong nha trudng;

+ Kiém tra xay dung va thuc hién ké hoach bdi dudng va tu boi dudng
chuyén mon nghiép vuy;

+ Kiém tra xay dung va chi dao thuc hién phong trao thi dua trong to,
phong trao gido duc hoc sinh, phu dao hoc sinh yéu, bdi dudng hoc sinh gioi.

- Chi tiéu: 1 lan/HK.

- Bién phdp cu thé:

+ Dy sinh hoat cta t6, nhom chuyén mon; du cac hoat dong chuyén dé hay
du cac budi so két, tong két.

+ Xem xét, phan tich cac loai h so, tai liéu luu trir ciia timg gido vién; xem
xét cac bién ban hoi hop, thao giang cta to khdi chuyén mén; xem xét cac gido
an soan chung, bai kiém tra chung theo t6 nhom.

+ Trao d6i man dam véi tap thé hodc ca nhén (6 trudng va gido vién); diéu
tra tham do qua hoc sinh, phu huynh hoc sinh; gdp g& ban dai dién cha me hoc
sinh; ngoai ra co thé kiém tra chéo giita cac t6, nhom chuyén mén.



3.4.2. Kiém tra tap thé 16p

- Ni dung kiém tra:

+ Kiém tra hoat dong hoc tap hoc sinh: Y thuc, thai do, né nép, phuong
phap, kha nang tiép thu tri thic, su tuong tro gitip d& nhom trong hoc tap; kiém
tra kha nang tu quan, tu hoc ctia hoc sinh trong hoc tap va sinh hoat.

+ Kiém tra trinh d6 duoc gido duc cua hoc sinh vé cac mat: dao duc, 16i
song, ¥ thirc va ky luat lao dong, ¥ thirc bao vé stc khoe - vé sinh, k¥ ning sbng,
két qua hoc tap, k¥ nang thuc hanh;

+ Kiém tra hoat dong, sinh hoat tap thé 16p; kiém tra viéc thuc hién cac
phong trao thi dua va cac cudc van dong trong nganh; vi¢c xay dung cac td,
nhém, ca nhan dién hinh.

- Chi tiéu: kiém tra 100% 16p, 1 1an/ ndm hoc

- Bién phdp cu thé:

+ So sanh thanh qua gido duc, chét luong giira dau vao khi nhan 16p va dau
ra khi tra 16p.

+ Tham khao thém ¥ kién nhan xét cta g140 vién chu nhiém, gido vién bo
mon, doi thiéu nién...

3.4.3. Kiém tra cong tac Poan, ddi thiéu nién

-Néi dung kiém tra:

+ Cong tac chi dao, t6 chirc, thuc hién chuong trinh cong tac Poi va phong
trao thanh thiéu nién trudong hoc; cac phong trao, phan viéc, cudc thi do cac cap
phat dong trong nam hoc;

+ Két qua trién khai, thyc hién chwong trinh rén luyén doan vién, chuong
trinh rén luyén phu trach Poan, Dgi; nén nép sinh hoat Poan, D0i...;

+ Cong tac tham muu, phdi hop dé trién khai chwong trinh cong tac;

+ Cong tac thi dua cong tac Poan, Doi trueong hoc.

- Phuong phap: Kiém tra ho so sO sach; Dy mot ndi dung sinh hoat doi
theo chu d¢, chii diém thang, phong van hoc sinh. (Kiém tra ciing véi kiém tra
chuyén dé gido vién kiém phu trach céng tac Poi).

3.5. Kiém tra chi dao, quén ly ciia Hi¢u truwéng nha truong

3.5.1. Chuyén mon, nghi€p vu

- Néi dung kiém tra:

+Viéc trién khai thuc hién cdc vin ban chuyén nganh cua cip trén, Nghi
quyét Hoi dong truong vé hoat dong gido duc nha trudng;

+ Xay dung dé an phat trién gido duc nha truong;

+ Xay dung va t6 chuc thuc hién ké hoach giao duc (Ké hoach nam hoc,
hoc ky, thang, bé sung ké hoach);

+ Phan cong, sir dung, quan 1y doi ngii; viéc bdi dudng doi ngii vé pham
chét chinh tri, trinh d9, chuyén moén nghiép vu;

+ Thuc hién nhiém vu, muc tiéu nam hoc;

+ Kiém tra hoat dong cua cac doan thé trong nha trudng;



+ Cong tac thi dua, thuc hién cac cudc van dong cua nganh;

+ Quan ly, cham séc, nuoi dudng va gido duc hoc sinh;

+ Kiém tra viéc thuc hién nén nép, quy ché chuyén mon;

+ Quan hé phdi hop giita nha trudong véi chinh quyén dia phuong va cac
doan thé trong vi¢c quan tam, cham lo do1 ngii nha gido, gido duc hoc sinh, vang
dong tai tro, dau tu co s vat chat truong hoc;

+ Thuc hién ndi dung, chuong trinh gido duc toan di¢n: dao duec, tham my,
thé chit, cham soc, nudi dudng, gido duc KNS, hoat dong ngoai gid 1én 16p. ..

+Thuyc hién quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu ctia ban than

+Xay dung dé an phat trién gido duc nha trudng.

- Bién phdp cu thé:

Hiéu trudng tu kiém tra hd so quan 1y, tham do va tiép thu ¥ kién nhan xét,
g4p ¥ can bd, gido vién, nhan vién va to chiic doan thé trong va ngoai nha trudng.

3.5.2. Hanh chinh

+ Cong tac giao dyc tu tuong chinh tri, tuyén truyén, phod bién gido duc
phap luat;

+ Ra cac van ban hanh chinh nhu cac quyét dinh thanh 1ap cac Hoi dong tu
van, quyét dinh nang luong, quyét dinh b nhiém to trudng, t6 pho, quy ché, hop
d6ng lam viéc, hop dong lao dong;

+ Thuc hién quy ché dan chu, cong khai; thuc hién ché d6 chinh sach d6i
nguoi lao dong va nguoi hoc;

+ Cong tac tiép dan, giai quyét don thu kién nghi, phan &nh, khiéu nai, to
Cao (thudc tham quyén);

+ Kiém tra viéc thuc hién ky cuong, ky luat lao dong, hoat dong day thém
hoc thém theo quy dinh;

+ Giai quyét thi tuc tuyén sinh dau cép, ddu nim hoc, chuyén trudng, cap
phat va quan 1y vian bang chimg chi;

+ Quan 1y va str dung ngudn tai chinh trong va ngoai ngan sach theo ding
quy dinh;

+ Cong tac phong chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi;

- Bién phdp cu thé: Hiéu truong tu kiém tra hd so quan 1y, tham do va tiép
thu nhiing y kién ctia can bo, gi4o vién, nhan vién va cac t6 chirc doan thé trong va
ngoai nha trudng. Tu kiém tra, danh gia 18 161 1am viéc, phong cach t6 chuc va
quan 1y cua chinh minh, ty danh gia khach quan pham chét, nang lyc va uy tin
ctia minh dé ty diéu chinh cho phu hop vdi yéu cau, chuan myc cua nguoi can
bd quan 1y truong hoc.

IV.TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém cia Hi¢u truéng

Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo truong; xay dung ké hoach kiém tra noi bd
nam hoc; gui ké hoach vé phong gido duc va dao tao; to chic phd bién cong
khai ké hoach di dugc duyét cho toan thé CBGV, NV trong nha truong.



Nghién ctru cdc van ban, cu thé hoa ké hoach, t6 chuc hudng dan noi dung,
hinh thtrc, bién phap thuc hién ké hoach cho ban kiém tra ndi bo; phan cong nhi¢m
vu cu thé, dinh hudng cong viéc cho timg thanh vién ban kiém tra noi bo.

Dinh huong cho cac thanh vién ban kiém tra ndi b tim hiéu, tham nhap

cac van ban phap quy, cac quy dinh, huéng dan cua cac cap dé cé can cu doi
chiu khi kiém tra.

T chite thyc hién kiém tra ndi bo theo ké hoach (ra quyét dinh, phan cong
nhiém vu cac thanh vién trong ban, mdi noi dung kiém tra phai lap bién ban kiém
tra dé 1am can ctr danh gia, luu trix ho so.

B4o céo so két, téng két cong tac kiém tra ndi bd trudc hoi déng truong
va giri bao cao vé phong gido duc va dao tao theo quy dinh.

2. Trach nhiém ciia c4c thanh vién trong Ban kiém tra ndi b truong

Cung hiéu truong xay dung ké hoach kiém tra ndi bd trong nam hoc, xay
dung bao cio so két, tong két cong tac kiém tra noi bo.

Tim hiéu, thim nhap cac vin ban phap quy, cdc quy dinh, huéng dan cia
cac cap dé co can cir dbi chiéu khi kiém tra.

Thuyc hién nhiém vu theo sy phan cong cuia Hi€u truong

3. Trach nhiém ciia cac to chire, c& nhan CBGV, NV trong nha truong

- Thyc hién cong tac tu kiém tra theo ké hoach.

- Thuc hién ki€m tra nhitng ndi dung da duoc phan cong theo ké hoach.
- Chiu su kiém tra cua ban kiém tra ndi bd va cac t6 chirc, ca nhan duoc su
phan cong, giao nhi¢m vu cua Hiéu trudéng.

V. CHUONG TRINH KIEM TRA CU THE:

Thoi

gian Noi dung Kiém tra Poi twong kiém tra Ghi chu
1. Kiém tra né nép cac 16p HS 20 16p
2. Kiém tra cong tac tuyén sinh, cac | -D/c Hanh + GV 16p 1
diéu kién ddm bao hoat dong gido | - HO so HS
duc nha truong.
9/2023 3. Kiém tra tu cach HS , ’
4. Kiém tra cong tac Ban tra - B/c Hanh + t6 nha bép
5. Kiém tra cong tac cong khai theo | - B/c Nga, Tran Mai, B.
36... Liéu.
1. Dy gio GV -B/c Khoi 4 + khoi 2
% , - DP/c N.Hang, Hong,
10/2023 2. Kiém tra CMNYV cua GV N.Huong
3. Kiém tra CD d6i v6i P.HT -B/c Hanh
5. Khdo sat chat lugng dau nam -Khoi 1, 2,3,4,5
1. Dy gio GV -b/c khoi 1, khoi 3
2 , -b/c Chuyén, V.Ha,
11/2023 2. Kiém tra CMNYV cua GV Xuan, V.Lién

3. Kiém tra chuyén dé dbi véi gido
vién Thé duc, Am nhac

-b/c Duong, Thuy
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4Kiém tra chuyén dé doi véi cong | -B/c M.Phuong
tac thu vién.

5. Khao sat chat luong - Khbi 5

1. Dy gid GV - B/c khdi 5

2. Kiém tra CMNV cua GV

- P/c Huyén, Trang, Lan,
Huyén

3. Kiém tra chuyén dé ddi véi giao

vién Tiéng Anh. -b/c T.Ha
12/2023 4. Kiém tra chuyén dé d6i voi cong
tac ké toan - P/c Tran Mai
5. Khao sat chat luong - Khbi 4
6. Kiém tra CD cong tic Yté hoc duong. | - P/c B.Liéu
7.Vé viéc ra dé kiém tra. - B/c Hanh
1. Kiém tra né nép cac 16p - 20 Lép
2. Du gio GV - Khdi 2
3. Kiém tra CMNV ciia GV - B/c N.Ha, P.Hang,
D .Phuong
01/2024 4. Kiém tra chuyﬁn dé doi véi -
GVMT két hop kiém tra cong tac | - B/c Mai
Doi.
5. Kiém tra chuyén dé doi véi hoat | - TO 1, t6 2+3 va to 4+5
dong SP cua t6 chuyén mon.
6. Khao sat chat luong Khbi 3
1. Dy gio GV - Khoi 2
2. Kiém tra CMNV ciia GV Tﬁd ¢ N.Hanh, Huong,
iéfiém tra chuyén dé véi GV Tin | Pl P.Phuong
02/2024 ——= PR —
4. Kiém tra chuyén dé: Thuc hién | GV toan truong
danh giad HS theo thong tu 22, 27.
5. Kiém tra cong tac thiét bi, - b/c M.Phuong
6. Kiém tra cong tac BT -CBQL,GV,NV phu trach
7. Khao sét chat luong - Khdi 2
1. Dy gio GV - P/c khoi 1
2. Kiém tra CMNV cua GV - B/c Dung, T.Huong
3. Khao sat chat luong - Khéi 1
03/2024 | 4. Kiém tra cong tac y té truong hoc,
cong tac phong chéng dich bénh - P/c B.Liéu
5. Kiém tra chuyén d& véi gido vién
Am nhac - B/c Oanh
1. Du gio GV Khbi 4
2. Kiém tra chuyén dé véi gido vién
Tiéng Anh - Ble Trang
3. Kiém tra chuyén dé: Chat lugong
04/2024 day hoc budi 2. - 1GV/ t6.
4. Kiém tra cong tac khac (tham gia | -CBGV, NV
cong tac doan thé, ...)
5. Khao sat chat lugng -Khdi 1, 2,3,4,5
05/2024 | 1. Kiém tra két qua giang day va | - Gido vién

11




gido dyc cua GV.

2. Kiém tra chuyén dé d6i voi cong
tac ban trd, van thu, ké toan (ngoai
NS, thira gid cua GV).

-b/c Hanh, N.Phuong,
B.Liéu, T.Mai.

3. Kiém tra chi dao, quan 1y cua
Hi¢u truong nha truong.
4. Két luan kiém tra

-b/c Nga

1. Kiém tra cong tac GD boi - B/c Hanh, Duong, Mai
2. Kiém tra cong tac tuyén sinh, cac

085)2662 4 diéu kién dam bao boat dong gido
duc nha truong chuan bi cho nam
hoc 2024-2025. -b/c Nga, Hanh
Noi nhén:

- PGD & DT Kim Thanh (dé phé duyét)
- HT; PHT (dé thuc hién)
- Luu VT,

PHE DUYET CUA PGD&PT HIEU TRUONG

Nguyén Thi Nga
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